
 

 

Anleitung Snipping Tool oder wie erstelle ich einen Bildschirmausdruck? 

Das Snipping Tool ist standardmässig auf Windows Computer ab der Version Vista 

vorinstalliert. Der Gebrauch ist simpel und komfortabel.  

1. Nachdem Sie einen Fehler gefunden haben, lokalisieren Sie auf Ihrem Rechner das Snipping 

Tool. Es ist auf „ Start – Alle Programme – Zubehör – Snipping Tool“ zu finden. Lassen Sie die 

Seite, welche Sie abbilden möchten, im Hintergrund laufen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bild 1: Öffnen Snipping Tool 

 

2. Das Snipping Tool öffnet sich. Der Bildschirmhintergrund erscheint schleierhaft. Nun kann ein 

Bildschirmbereich selektioniert werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bild 2: Snipping Tool aktiv 



 

 

3. Dazu die linke Maustaste gedrückt halten und Grösse des Ausschnitts wählen.  

 

 

 

 

 

 

 

Bild 3: Gewählter Bildschirmbereich 

 

4. Nun kann der Snapshot mittels des Diskettensymbols gespeichert werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bild4: Bild speichern 

 

 

5. Geben Sie dem Bild einen aussagekräftigen Namen, wählen Sie das Format „.jpg“ und 

speichern Sie das Bild an einen Ort, welcher wieder auffindbar ist. 

 



 

 

 Zum Beispiel unter „Benützername – Bilder“ oder „Benützername – Desktop“. Nun ist das Bild 

gespeichert und kann weiter verwendet werden. 

 

 

 

 

 

 

 

Bild5: Name und Dateityp auswählen 

 

 

Selbstverständlich kann der erfahrene Benützer auch mit „PrintScreen“ und Copy&Paste 

arbeiten. 

Für die Anwender, welche noch Windows XP benutzen, gibt es ein hervorragendes Gratis-Tool, 

welches die ähnlichen Funktionen bietet wie das Snipping Tool. Zu finden unter 

www.hardcopy.de   

 

Falls Fragen auftauchen sollten, können Sie mich gerne kontaktieren. 

 

 

Christoph Widmer 

Business Support Terravis 

christoph.widmer@six-group.com oder  

egris@six-group.com  

Tel. 058 854 30 07 

 


